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1. Identificacion 50 INCO
N.? ConvenioMigencia; 65%' -2023 Nombra Asociado: "\QC‘C—\.QC\_CY\ é‘e 1“\ETOC\-CT\ Comuny Yavg
Nombra Comedor Comunitario: 113A24 - CCC ¥ 0OF - 0N ya Nuevo  chaile
Fecha Inicio Operacion: 23-04-20273 Facha Final Operacion: 2B=-\2=-2023
Nombre Responssble del Servitio: =) 4 R et
Nambre Profesional Secial: Cain A t Redonda

2. Ublcacion
Localidad: DO D A garic: NUCNO Cni\e oirecaion:_Qolle 96D 26 -05
A2\02Q :-}’%'}C{’[ Correo Electronico: CCSTTI edg{ {\UQ\DC\(‘L \\Q@ OU'\\(_‘,C) L. (Cm
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~ . “Variahles : | Mivel de Cumplimiento

@

~ |Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestion documental, a cargo del equipo de gestion documental de [a ¢
i |Direccien de Nutricion y Abastecimiento, dentro de Ios primeros trelnta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de ﬂ
inicio del convenio.

Realizar la organizacian documental (clasificacion, ordenacidn, descripcidn), custodia (condicianss de almacenamienta) y)
administracién de los documentss generados en la ejecucidn del convenio emanada de los componentes Inclysién sogial,
7 AMlmertzcion, nutricién y salubridad, Administrativo y financiera y Ambiental; teniendo en cugnta lo establecido an la Tabla de =

Retercidn Documantal aprabada por la Entidad, los Instructives, protesos, pracadimientos y normalividad que en malgtia M D
- |archivistics se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacion hasta la finalizacion
" {del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo local dal Proyecto 7745.

Guardar y custodiar con abssluta ressrva la informacion gue maneje o a la gue tenga acceso durants la ejscucion del convenic
{Archivo de expedientes de historias soclales y archivo de expecientes de gjecucion contraclual de los componentes Inclusicn c NG
social, Alimentacion, nutsicidn y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitande su destruccidn o utilizacion indebida; Y%

en caso de cualguier dafio generado, pérdida pareial o total de la documentacion, debe Informar de manera inmediata, via correo A
lelestrénlco, 4 la supandisién a intarventoria son copia al equipe de gastian documental de la Diracclon do Nulriclen v Abastacimianto
de la SDIS.

fectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, $e observen camo pasibles fesgos para =l desarrolla de c
-4 |las actividades de gestién documental, afectando la operacion del Comedor Comunitaria. Este reporte s& realizara al supervisor del
|convenio con copia al equipo de gestidn dacumental de Ja Direccion de Nutrician y Abastecimiento. D

Efectuar sin costo adicianal para la SIS, |2 reconstruccion ds les documentas y expedisntes producle de la gjecucidn contragtual y
cuya afectacion haya acurrido mientras [os soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sonaladas en e
{os procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad |egal vigente aplicable a la materia, Estas acciones también son

aplicabies para los documentos producidos en entornos digltales o electrdnicos, los cuales son susceptibles a deterioro per]’ D
humedad, temparatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estade, mal funcionamiento de los sistemas o efrores humanos,
asl como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en internet, ataques informaticos y vinculados.

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizanda fa integridad, e
§ |usanilidad, legalidad de los documentas vy neutralidad tecnoldgiza, Iz infarmacién que sea caplurada, procesada, almacenadz vy @ l l
conser/aca en sistenas de informacion, servidores y demas medios electronicos.
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N® -~ ' " Variable o Nivel de Cumplimiento | N® : Variables - Nival de Cumplimiento
Los expediertes contractuales estén creadas por c NG Los expedienles contractuales estan orgamizados > PE

7 componen'e de acuerdo con lo establecido en ol 8 [en orden cronoiogico (Fecha mas anligua « Fecha l:]
anexo tecnico, - mas racianta),

-

NG Los documantas astan perforados a tamatio

C NC
10|oficio, alineados a la parte superior derecha de la EI D

C
9 Los expedienlss contractuales no superan los ﬁ
carpeta (nstitucianal.

{250 folios por carpeta
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N® Variable ‘ - | Nivel de Cumplimienta |N°| Varlables Nival da Cumplimiento
Los CD o DVD contenidos en los expedientes, c NG  NA . c NG NA
- |Los CD o DVD contenidos en los expedientes|
" estdn alm_acangdos conservando la funda pldstica m I:l 13| estén Identificados en e nventario documental E I:]
o de polipropileno y se encuentran marcados ! foli sndisnie
conforme lo senalado en el anexo técnico. con el-olla.cofrasp N
Los expedientes contractuales de historias ‘o -
sociales cumplen con el pr o\}:’a dimiento de c NC “|Los documentos elecirénicos oldrgttares son c NC
_—_— . . “ |legibles y se encuentran en sentido de lectura
13|limpieza documental, retirando material abrasivo @ 14 humana y cargados en la carpefa definida por ril
‘|como ganchos de cosedora y clips, tamblén se ' %!l cada comy ananie
deben retirar adhesivos y separadores. : P ’
En los expedientes contractuales y de historias c NC s Los documentos con tamarios inferiores a las| _C NC  NA
15 SOC:IB|BS no se encuer!tran documentos en papel KI 18 |dimensiones de perforacidn, estan pegados en D .*‘]
reciclado, papel amarillo o que ha sido usado por| : “|hoia blanca de forma legible
una cara. j i
Los expedientes de historias sociales estan e . N
foliados con lapiz de mina negra (HB, B) en la c NG -'|Los expedientes de historias sociales se c c
17 esquina superior derecha del documento en el IZI 18|encuentran  ordenados cronoldgicamente de EI
mismo sentido de la escritura del soporte, de ' |acuerdo con el tramite de los mismos. d
farma legible sin enmendaduras.
: " -~ lCuents con Formato Unico de Inventario
. |Los expedientes de historias sociales cuentan NG - Documental (Codigo FOR-GD-017) para los c NC
L] e __Conh:ol COd[g‘? : F?Rﬁng @ l-:] I J fhiexpedientes conlractuales debidamente E
75 |debldamenta duhgencla.d.a 6N famat VWarc ¥ " - idiligenciado y cargado en la carpeta digital 7
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. ~ Ldefinida por la SDIS
 |cuenta con Formato Unico de Inventario c NG _ c NC
|Documental (Codigo FOR-GD-017) para los ~  {Cuenta con los insumos QE archivo requeridos D @
21|expedientes de historias sociales debidamente yz 22|para el desarrollo de las actividades de gestion
. |diliugenciado y cargado en la carpeta digital .|documental (cajas, carpetas y ganchos).
definida por la SDIS e
A e R ~1;' 4:'1,’-1”;&
C COMPROMISOS SR e e s
Nl s Variable Nhrel de ump!lmlento N2 |t 2 Va_riable; At Nivel delcmipllmlento
Implementar las accicnes correctivas necesarias ¢ NG NA Permitir |a |abor de la su'ptervisi.dn o interventorfa, c NG
para subsanar los hallazgos evidenciados en las - [equipos técnicos y administrativos de la SQIS y
53 visitas de supervisién o interventoria, dando m D 24 enh‘dadES externas con las que se grlwculen E
~ |respuesta y cumplimlento a los planes de ~|acciones con ocasion de la operacion del
mejoramiento y requerimientas generados, en los Comedpr Comunitaric y la ejecucion del
términos establecidos en los mismos. . |convenio.
tKilzar eslrictarr_'nen-t o las Instalacl:.io?es b c NC “|Dar cumplimiento con lo establecido en el c NC
Cgme"‘;' Comunitafio,para &l cumpiimianta Cf' A Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normas
25|°" jelo del golnvznm_ En estas, ‘NO S8 p?{d[r n 26 |concordantes, por lo cual no podra recibir ni -
eya_n;er ?G[W'da es de grasehtismo p_o tica, recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas
religioso, ideoléglco, comercial o de cualquier otra de corresponsabilidad o de participacion
{ndole, \ ’

Companente Alimenlacién, Nutriciéon y Salubridad | Conforme l:l No Conforme
Componente Inclusion Sacial Conforme D No Conforme
Componente Administrativo y Financiero Conforme D No Conforme ﬂ
Componente Ambiental Conforme [:1 No Conforme @
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